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1. KAPSAM:

GELISIM TEST BELGELENDIRME ilgili Ulusal Yeterlilikler dogrultusunda,
smnavinin uygulamasina yonelik esaslarin belirlenmesi bu talimatin kapsaminda yer alan
konulardir.

2. SORUMLULAR:

2.1 Belgelendirme Miidiirti,
2.2 Belgelendirme Asistani
2.3 Sinav Yapici

2.4 Kalite Yoneticisi

3. UYGULAMA:
A. Gelisim Test Belgelendirme’ nin Yiikiimliiliikleri

1. Hazirlik, is saglig ve giivenligi;

a) Gelisim Test Belgelendirme, sinav alanlarini (kendine ait, sézlesme ile temin, gezici) F.14 Sinav
Yeri Kullanim i¢in Kurum-Gelisim Test Belgelendirme Sozlesmesi ile temin eder ve bu alanlarin
ilgili siavlar1 ger¢eklestirmeye uygunlugunu kanita Smav Yeri Uygunluk Kontrol Formlart ile
degerlendirerek uygun olanlart MYK Web Portal’de Belgelendirme Asistani tarafindan sinav
merkezleri arasina ekler.

b) Gelisim Test Belgelendirme, sinav alanlarinda ve bu alanlara ulagilmasinda kullanilan gegis ve
bekleme alanlarinda gerekli tiim is saglig1 ve glivenligi ile sinav glivenligi dnlemlerinin alinmasini ve
uygulanmasini saglar.

¢) Cocuk ve geng iscilerin calistirilabilecekleri isler Cocuk ve Geng Isgilerin Calistirilma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik ile belirlenmistir. 18 yasini doldurmamus kisiler anilan Y 6netmelik
kapsaminda yer almayan mesleklerde MYK mesleki yeterlilik belgesi sinavlarina alinamaz.

¢) Gelisim Test Belgelendirme, tiim sinav alanlarinda goriilebilir boyutlarda sadece kendi Gelisim Test
Belgelendirmeuna ait logo ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini igeren gortiniirlik
materyalini (kirlangi¢ bayrak, branda, bez afis, tabela, aday ile sinav gorevlilerinin kullandig1
ekipmanin lizerine yapistirilabilen tak-sok materyaller, vb.) bulundurur. Adaylarin ve denetim
ekiplerinin sinav alanini rahat bulmalarini saglayacak yonlendirici tedbirleri alir.

d) Gelisim Test Belgelendirme, sinav alaninda bulunan adaylart ve diger kisileri (degerlendirici,
gbzetmen, denetim ekibi, i¢ dogrulayici, vb.) sinav alanlarinda uyulmasi gereken is sagligi ve
giivenligi kurallarina, acil durum prosediirlerine ve sinav esnasinda olusabilecek risklere iliskin
bilgilendirir.

e) Gelisim Test Belgelendirme, Sinav yerinin uygunlugu, sinav konusuyla ilgili programda belirtilen
sartlar1 saglamalidir. Yapilacak her sinavda Sinav Merkezi Uygunluk Formu ve ilgili meslegin Sinav
Yeri Uygunluk Formu sinavdan 2 giin 6nce sinav yeri sorumlusu (Gelisim Test Belgelendirme
personeli ve/veya gezici sinav merkezinin sorumlusu) tarafindan doldurularak sinav yeri ve
kullanilacak ekipmanlarinin kontrolii yapilir. Sinavdan en geg 1 saat 6nce de sinav
yapici/degerlendirici tarafindan formun onaylanmasi saglanir.

f) Sinav alanlarinda is saglig1 ve giivenligi acisindan gerekli tedbirlerin alinmadig, sinav gereglerinin
hazir olmadig1, sinavlarda kullanilacak makine ve ekipmanlarin kontrol, bakim ve kalibrasyonlarinin
yapilmadigi, vb. durumlarin sinav yeri uygunluk kontroliinde tespit edilmesi halinde Belgelendirme
Asistani, simavi sinavdan en az 1 saat once MYK Web Portal lizerinden iptal eder. Sinav iptalinin
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siiresi igerisinde yapilmamasi durumunda mevzuata uygun siirede MYK Web Portal {izerinden
Belgelendirme Asistani tarafindan Kuruma bildirimde bulunur.

g) Her bir Sinav ID igerisinde icra edilecek sinavlar en fazla 2 giine yayilabilir.

§) Her bir Sinav ID’si igerisinde gerceklestirilen sinav oturumlarindan son siav giintinden itibaren 10
giin i¢inde ilgili Snav ID’nin sonug bildirimi MYK Web Portal’e Belgelendirme Asistani tarafindan
yapilir.

h) Gelisim Test Belgelendirmelarin aldig1 "Belgelendirme karar1" adayin girmis oldugu son gegerli
sinav sonucunun bildirildigi tarihten itibaren en fazla 10 giin sonrasina kadar alinmak zorundadir ve
belge karar tarihi/ belge gecerlilik tarihi bu tarihi gecemez.

1) Belgelendirme karari alinan kisiler i¢in, belge masraf karsiligini yatiran adaylarin belge basim
talepleri bekletilmeden en ge¢ 10 giin igerisinde yapilir.

1) Smav alaninin uygunluk kontrolii teorik ve performans sinavlari i¢in ayr1 ayr1 F.104 Teorik Sinav
Yeri Uygunluk Formu F.95 Motorlu Kara Tasitlart Alim Satim Sorumlusu Performans Sinav Yeri
Uygunluk Formu ve F.96 Sorumlu Emlak Danigmani Smav Yeri Uygunluk Formu ile yapilir.

Sinav programi olustururken, her sinav i¢in en az bir sinav yapici kullanilacak olup, sekizden
fazla olmasi halinde bir gozetmen atanacaktir. Belgelendirme Asistani, sinavin baglamasindan en az 48
saat once bir smav gorevlisi ve gbézetmen atayacaktir. Belgelendirme Miidiirii tarafindan atamasi
yapilan degerlendirici/sinav yapiciya F.36 Smav Gorevlisi Atama Formu ile 3 giin dnceden (e-
mail/sms/telefon) bildirimi Belgelendirme Asistan1 tarafindan yapilir. Smav Yapicinin génderilen
atama formundaki aday listesinde ¢ikar ¢atismasi oldugunu disiindiigii herhangi bir aday olmamasi
durumunda atamay1 kabul ettigine dair ayni bildirim yontemi ile geri doniis yapmasi saglanir. Sinav
yapicinin atama yapilan formdaki adaylarla ¢ikar ¢atismasi olmasi durumunda yine ayni bildirim yolu
ile Gelisim Test Belgelendirmea bildirim yapmasi talep edilir. Cikar ¢atismasi olmast durumunda ilgili
sinava farkli bir degerlendirici atanir ve ayni siireg isletilir.

Sinav yapan personel/degerlendirici belirlenirken asagidaki hususlar g6z oniinde bulundurulur.

. Aday ve sinav yapan personel arasinda ilgi ¢eliskisi olmamasina,

. Smav yapan personelin, adayin belgelendirilmesi ve egitimi konularinda gorev
almamis olmasina dikkat edilir.

. Aday, kisi ve/veya Gelisim Test Belgelendirmela ilgili ticari menfaat s6z konusu
olmamalidir.

. Sinav yapan personel, adayin son iki yil egitimine katilmamis olmasi gerekir.

Belgelendirme Asistani tarafindan olusturulan sinav programina gore, ilgili tiim organizasyonu
yapar. Bu organizasyon en az asagidakileri igerir;

e Sinav programina gore yazilimdan sinav kurulumu yaparak MYK Web Portal’ dan ID alimu,
sinav dosyast hazirlanmast,

e Degerlendirici/Sinav Yapici ile irtibata gecerek gorevlendirme bilgisi paylagma,

e Degerlendirici/Siav Yapici, gézetmen, i¢ dogrulayict sinav gorevlilerinin ulagim, konaklama
gibi ihtiyaglarini organize edilmesini saglama,

e Sinav esnasinda kullanilacak goriiniirliilk materyali, kamera, tripod, hafiza karti, harici batarya
vb. sinav ekipmanlarinin hazirlanmasi,

2. Smav Giivenligi ve Gegerliligi;

Gelisim Test Belgelendirme,

a) Smav alani icerisinde; ilgili sinava kayitli ve Kuruma bildirilmis adaylar, sinav gorevlileri
(degerlendirici, gdzetmen ve i¢ dogrulayici, oyuncu vb.) dig dogrulama ekibi ve denetim ekibi diginda
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kimsenin bulunmamast i¢in gerekli etkin tedbirleri alir. Ayrica sinav alaninda tek bir adayin sinavi icra
edilirken diger adaylarin sinav alaninda bulunmamasi ve sinavi yapilan aday1 izlememesi/dinlememesi
icin gerekli onlemlerin (sinava girecekler i¢in bekleme alanlari, sinavdan ¢ikanlarin ortamdan
uzaklastirilmasi vb.) alinmas1 gerekmektedir. Sinavda kayitli olan adaylara kendi sinavindan 6nce
gbzetmen, oyuncu vb. bir gorevde yer veremez. Gelisim Test Belgelendirme i¢ denetim/i¢
tetkik/inceleme/izleme gibi gerekgeler ile sinav alaninda yukarida sayilan ve MYK ’ya bildirilenler
disinda kisileri gérevlendirmesi halinde bu durum yazili olarak sinav evraklari arasinda saklanmalidir.
b) Sinava katilan adaylara sinav siiresince disardan miidahale olmamasi, sinav sirasini bekleyen
adaylarin kopya almasimin engellenmesi ve gizliligi saglanmasi gereken sinav materyallerinin ve sinav
kayitlarinin digart sizmasini engellenmesi icin gerekli tedbirleri alir.

c¢) Smav alaninin adaylarin sinav performansini olumsuz etkilemeyecek kosullara sahip olmasini ve
ergonomi acisindan uygunlugunu saglar. Bu kapsamda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye,
ekipman, tezgah, vb. sinav gerecleri ile sinav alani kosullari (ses, aydinlatma, havalandirma, vb.) sinav
gerceklestirmeye elverisli hale getirir.

¢) Basili sinav gereclerini glivenligi saglanmis ve kapali bir sekilde (6nceden belirlenmis kapali zarf,
plastik kelepgeli kutu vb.) sinav alanina getirir; sinav baslamadan 6nce adaylarin huzurunda ve kamera
kaydi altinda agar ve sinav bitiminde kamera Oniinde gilivenligi saglayarak kapatir.

d) Smav gorevlilerinin, sinavin olagan akisi haricinde gerceklesen tiim durumlar igin, miimkiin
oldugunca kamera oniinde agiklama yapmasini ve her kosulda tutanak tutmasini saglar.

3. Bilgilendirme;

a) Gelisim Test Belgelendirme, sinav baglamadan 6nce kamera 6niinde adaylara uymalar1 gereken
sinav kurallarini agiklar, sinav baglangi¢ ve bitis saati ile hangi siireler icerisinde ve hangi durumlarda
adaylarin sinavdan ¢ikabilecegi hususlari bildirir. Sinav alaninda adaylarin sinav siiresini takip
edebilecegi sekilde saat bulundurur. Saat bulundurulmayan durumlarda adaylarin dikkatini
dagitmayacak sekilde belli araliklarla kalan siireyi hatirlatir.

4. Erisilebilirlik;

Gelisim Test Belgelendirme,

a) Engelli ya da dezavantajli bagvuru sahibinin 6zel durumunu, meslegin niteligi ve ilgili mevzuat
kapsaminda, sinavlara katilma ve meslegin icras1 agisindan sakinca olusturup olusturmadigi agisindan
degerlendirir ve bagvuru sahibini bilgilendirir.

b) Engelli veya itina gosterilmesi gereken adaylarin sinava erigimini saglayacak onlemleri alir.

c¢) Okuma yazma bilmeyen ve/veya gorme engelli adaylar i¢in sorularin degerlendirici disinda bir
sinav gorevlisi tarafindan yliksek sesle ve yiizii kameraya doniik olacak sekilde okunmasini saglar. Bu
adaylarin simavlarini diger adaylardan ayr1 ve tek tek gergeklestirir. Performans sinavlarinda adayin
proje, talimat, is emri vb. yazili bir dokiiman1 okuma ve yorumlama becerisine iligskin bir bagarim
oOlciitii, beceri ve yetkinlik ifadesi vb. tanimlanmis ulusal yeterliliklerde gerceklestirilen performans
sinavlarinda kisiye okutman destegi saglayamaz.

¢) Tiirk¢ce bilmeyen adaylar icin ilgili ulusal yeterlilikler, adayin talebi halinde ulusal meslek
standartlar1 ve sinav geregleri yeminli terciiman tarafindan terciime edilir. Teorik ve performansa
dayal1 siav siireleri boyunca yeminli terciiman sinav alaninda bulunur. Terciiman destegi saglanan
kisilerin sinavlar1 diger gruplardan ayri olarak gergeklestirilir.

d) Isitme engelli adaylarin sinavlar1 yeminli isaret dili terciimanlar1 aracilifiyla gerceklestirilir.

5. Bildirimler;

Gelisim Test Belgelendirme,

a) Smavlart MYK Web Portal {izerinden Kuruma bildirdigi sinav programina uygun olarak
gerceklestirir. Sinav programlarinda; hangi ulusal yeterliliklerden sinav yapilacagi, yeterliliklerin
seviyesi, revizyon numarasi, birimleri, teorik ve uygulama sinavlarinin yeri, sinavlarin tarihi ve saati,
simavda gorev alacak degerlendirici ve gozetmenler ile sinava katilacak aday bilgileri yer alir.
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b) Sinav programlarini, sinavin basladigi tarihten iki giin 6ncesine kadar MYK Web Portal iizerinden
Kuruma bildirir. Ancak sinava 24 saat kalincaya kadar sinav tarihini en fazla 1 giin ileri alabilir. Sinav
tarihini higbir sekilde geri alamaz, sinav saatine kadar ise (Sinav baslangi¢ giinii ve saatiyle aday
bildirim dosyasindaki en erken tarih ve saat esit olmak kaydiyla) sinav programinda yer alan il bilgisi
disindaki bilgileri giincelleyebilir.

¢) Sinav saatini MYK Web Portalde degisiklik yapmaksizin tutanak tutarak 1 saate kadar ileri/geri
alabilir.

¢) Sinavin giivenli, giivenilir, seffaf ve tarafsiz sekilde yapilmasini engelleyecek durumlar ortaya
¢ikmast halinde tutanak tutarak sinavi iptal eder.

d) Miicbir sebeplerle sinava iliskin meydana gelen ancak sinav iptalini gerektirmeyen her tiirlii
degisikligi ayn1 giin igerisinde Kuruma e-posta ile bildirir. Miicbir sebeple sinav degisiklik talebini
kayit, kanit ve gerekceyi de icerecek sekilde iki is glinii icerisinde MYK Web Portali tizerinden
bildirir.

Miicbir Sebepler asagida tanimlanmistir.

-Hava muhalefeti dogal afetler (vangin, yer sarsintist ve su basmast gibi afetler)

-Kanuni Grev

- Trafik kazasi, saglik problemleri, is kazasi, tutukluluk (rapor ve diger kanitlari ile)

- Vefat, cenaze

-Gerektiginde Kurum tarafindan belirlenecek diger haller.

-Ongériilemeyen ve adaylarin sinav basarilarini etkileyebilecek durumlar (6rnegin: elektrik kesintisi,
asiry guiriiltii vb.)

Gelisim Test Belgelendirme, kendisine ait olan sinav merkez(ler)i disindaki sinav alan(lar)1 i¢in genel
Olciitleri agagida belirtilmis olan s6zlesme ile s6zlesme kapsaminda yer alan tiim yeterlilikler i¢in
sinav yeri uygunluk kontrol formunu MYK Web Portaline ytikler.

B. Adaylarin Uymasi Gereken Kurallar:

1. Sinavdan en az 15 dakika 6nce sinav alaninda hazir bulunur.

2. Smav baslamadan 6nce mobil cihazlar1 kapali konuma getirir ve sinav gorevlilerine teslim eder.

3. Sinav diizenini bozacak veya baskalarini rahatsiz edecek davraniglarda bulunmaz.

4. Sinav siiresince siav alaninda igme suyu, seker ve alinmasi zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve igecek

bulunduramaz, tiitlin ve tiitlin Girtinleri kullanamaz.

5. Sinav senaryosunda belirtilmedikge asagida belirtilmis yasakli geregleri kullanamaz.

Igili ulusal yeterlilikte izin verilmedikge yasaklanmis gerecler;

a) Cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araclari;

b) MP3 Player, ses kayit cihazi, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlart;

¢) Tablet, dizistii bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb. bilgisayar 6zelligi olan cihazlar;

d) Miisvedde kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap

makinesi, vb. araglar.)

e) Delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlar.

6. Smav yapicilar; sinav esnasinda sinav evraklari tizerinde herhangi bir karalama veya degistirme
yapmamalidirlar.

7. Smavda kopya ¢eken veya kopya c¢ektigi tespit edilen adayin kimligi ve durumu tutanaga islenecek
ve aday sinavdan diskalifiye edilecektir. Gozetmen veya smav gorevlisi uygunsuz davranan
kimseyi uyarmak zorunda degildir, sorumluluk adaya aittir.

8. Adaylar seritlerle ¢evrili performans sinav alanindan ayrilmamalidir. Sinav alanini terk eden

adaylar sinavdan basarisiz sayilacaktir.

9. Adaylarin sinav esnasinda birbirleriyle konusmalarina, sinav materyali istemelerine veya yardim

istemelerine izin verilmez.
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10. Soru kitapgiginda adayn isaretledigi cevap dogru olarak kabul edilir.

11. Birden ¢ok segenek isaretlenirse sinav sorulari devre disi birakilir.

12.Smav1 tamamladiktan sonra sinav kagidi kamera oniinde gosterilerek bir zarfa konulacak ve zarfin
agz1 kapatilacaktir.

13.Adaylara her sinav sonunda adayin kabul etmesi durumunda kamera durdurulduktan sonra sinav
anketi uygulanacaktir.

C. Siavlarin Sonlandirilabilecegi Haller:

1. Sinav tiim adaylar i¢in sona erdirilebilecegi gibi bir ya da birka¢ adayin da sinavi sonlandirilabilir.
2. Sinav kurallarina uymayanlar (kopya ¢eken, huzuru bozan vb.), kendi ve diger kisilerin can
giivenligini, sinavin giivenilirligini ve gecerliligini tehlikeye atan ve uyariya ragmen bu davranist
siirdiirenlerin tutanak tutularak sinav(lar)inin durdurulmasi ve bu kisi(ler)in uyarilarak sinav alanindan
c¢ikarilmasi esastir. Sinavin devam ettirilmesi halinde kisi(ler)in olumsuz davraniglara devam etmesi
engellenmeli ve ilgili duruma iligkin tutanak tutulmalhidir.

3. Rahatsizlanarak sinava devam edemeyecek duruma gelen aday(lar) hakkinda tutanak tutularak s6z
konusu kigi(ler) sinav alanindan ¢ikartilir.

4. Sinav gidisatinin ya da ¢evresel kosullarin sinav alaninda bulunanlarin glivenligini tehlikeye atmasi
durumunda ve/veya siav gorevlilerinin gérevini yerine getirmesine engel olan durumlarin ortaya
¢ikmast halinde sinav sona erdirilebilir.

Teorik Sinavlara iliskin Gelisim Test Belgelendirme’ nin Uymasi1 Gereken Kurallar

1. Teorik sinavlarm sinif diizenine sahip ortamlarda gergeklestirilmesi esastir. Sinif diizenine sahip
olmayan alanlarin (yemekhane, atolye, toplanti, konferans salonu, vb.) sinav alani olarak kullanilmasi
durumunda smav alaninin siav gerceklestirmeye uygun temizlik ve sinav giivenligini saglayacak
diizene (kopya vb. izin vermeyen oturma diizenine) sahip olup olmadig1 Gelisim Test Belgelendirmega
sinavdan once kontrol edilir ve durum sinav yeri uygunluk kontrol formuna iglenir. Siav igin tahsis
edilmis masa tizerinde ve smav alaninda adaylarin dikkatini dagitacak dlciide sinavla ilgisi olmayan
nesneler bulundurulamaz.

2. Adaylar arasinda adaylarin kopya ¢ekmelerini veya birbirlerinden etkilenmelerini engelleyecek
sekilde en az yarim metre bosluk birakilir. Paravan kullanimi ve benzeri sekillerde boliinmiis sinav
alanlarimin kullanildig: sinavlarda s6z konusu kosul aranmaz.

3. Basili sorularm kullanildig1 sinavlarda kitapgiklarin 12 Punto’dan kii¢iik olmamak kaydiyla Times
New Roman yazi fontunda olusturulmus olmasi, sorulardaki sekil ve sema detaylarinin anlasilir
olmasi, ayni oturumda yer alan adaylarin ayni soru setine tabi tutulmasi, soru kitapgiklarinin
gruplandirilmasi esastir.

4. Basili materyal ile yapilan teorik sinavlarda adaylar cevaplarini kursun kalemle isaretlemelidir.
Aday tarafindan kullanilan soru kitap¢iginda ve cevap kagidinda aday kimlik numarasi, adi, soyadi ve
imzas1 bulunmalidir.

5. Teorik sinava iliskin puanlama sonucu ve puanlamay1 yapan kisinin adi-soyadi, imzasi ve tarih
cevap kagidi veya optik form iizerine tiikenmez kalemle kaydedilmis olmalidir.

6. Puanlamay1 yapan kisi bu sinavin karar vericisi olamaz.

7. Teorik sinav sonuglarinin optik okuyucular tarafindan gergeklestiriliyor olmasi durumunda optik
sistemin dogru bir sekilde ¢alistigi Gelisim Test Belgelendirme tarafindan kontrol edilmeli ve kayit
altina alinmalidir.

8. Ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedikge, aday sayisinin 36’nin altinda oldugu teorik sinavlar igin
(36 dahil) tek bir degerlendirici gorevlendirilmesi yeterlidir. Tek seferde sinava aliacak aday
sayisinin 36’dan fazla 72’den az oldugu durumlarda (72 dahil) degerlendiriciye ilave olarak bir
degerlendirici veya gdzetmen gorevlendirilmesi gerekmektedir. Aday sayisinin 72’den fazla oldugu
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durumlarda ise her 36 adaya bir degerlendirici veya gozetmen olacak sekilde say1 artirilir. Her
haliikarda teorik sinavlarda en az bir degerlendirici bulunmalidir.

9. Gelisim Test Belgelendirme de gorevli olan ve en az 1 ulusal yeterlilikte yetkin bir degerlendirici
farkli bir ulusal yeterliligin teorik sinavinda da gorev alabilir.

10. Teorik siav alanindan ayrilan aday sinavini tamamlamis sayilir ve sinavina devam etmesine izin
verilmez.

11. Adaylar teorik sinav siiresince birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden siav gereci veya yardim
isteyemez.

12. Sinav siiresince adaylar bir soru sormak istediginde sorular yiiksek sesle ve herkesin duyabilecegi
sekilde sorulur, cevaplar da ayni sekilde yiiksek sesle sdylenir.

13. Degerlendirici(ler) veya gdzetmen(ler) kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlari uyarmak
zorunda degildir, sorumluluk adaylara aittir. Sinav sirasinda kopya ¢ektigi veya kopya verdigi tespit
edilen adaylarin kimlik bilgileri ve yasanan durum tutanak ile kayit altina alinir ve bu adaylar sinavdan
basarisiz sayilir.

14. Teorik sinavlarda adaylar aras1 mesafe ve kullanilacak goriiniirliik materyali Sekil-1’de gosterilen
ornek sablona uygun olarak diizenlenebilir. Farkli kitapciklar veya ayn1 salonda farkli yeterliliklerde
sinav yapiliyor olsa bile bu oturma diizenine uyulmalidir. Ayn1 anda farkli ulusal yeterliliklerde sinav
yapilmast halinde adaylarin hangi ulusal yeterlilikten simava girdigi kamera kaydinda anlagilir olacak
sekilde oturma diizeni olusturulmalidir.

15. Teorik siav soru kitapg¢iginda kitapeik tiirti (6rn. A Kitapgigi), soru sayisi, ulusal yeterlilik adi,
ulusal yeterlilik biriminin ad1 ve kodu, revizyon numarasi ve sinav siiresi belirtilmelidir.

16. Sinav sonunda adaylarin cevaplari isaretledigi evraklar tiim sayfalariyla varsa onlii/arkali (optik
okuyucu kagidi/ cevap kagidi/ soru kitapgigi) ve adayin ismi kameraya yakin ¢ekimle gosterilerek
kayit altina alinmalidir.
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Performansa Dayal Sinavlara Illskln Gehslm Test Belgelendirmeun Uymasi Gereken Kurallar

1. Performansa dayali sinavlar i¢in tahsis edilmis acik alanlarin sinirlarinin giivenlik seridi vb.
yontemler ile diger ortamlardan ayrilmasi gerektigi durumlarda bu islemin yapilmasi, kapali
mekanlarda sinavin yapilacagi salonun girislerinin kontrol altina alinarak gerekli uyarilarin asilmasi
esastir.

2. Sinav alanlarinda acil gikiglar1 gésteren uyari isaretleri basta olmak tizere is sagligi ve glivenligi
onlemleri acisindan meslege 6zgii gerekli isaretler bulunur.

3. Performans sinav alani diizenli olmalidir ve sinav gereci sayillmayan ve adaylarin sinav basarisini
olumsuz etkileyebilecek makine, alet, ekipman, vb. bulundurulmamalidir. Adaylarin sinavda
kullanacagi malzeme ile KKD’ler siav alan1 icerisinde, diizenli, adaylari performansini
etkilemeyecek ve adaylarin rahatlikla ulasabilecegi sekilde bulundurulur.

4. Sinav alaninda bulunan aday, degerlendirici, gozetmen, denetim ekibi, dis dogrulama ekibi, i¢
dogrulayici, Gelisim Test Belgelendirme personeli vb. ile sinav alaninda bulunmasi beklenen diger
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kisiler i¢in ilgili meslege uygun ve yeterli sayida KKD Gelisim Test Belgelendirme tarafindan hazir
bulundurulur.

5. Ozel tedbir alinmas1 gereken ortamlarda ve mesleklerde sinav alaninda gerekli onlemlerin alinmasi
gerekir (diisme riskine kars1 yasam hatti, toplu koruma, korkuluk, zehirlenme bogulma riskine karsi
gaz maskesi, carpilma riskine karsi yalitkan tulum, patlama riskine kars1 anti-statik ayakkabi ve
kiyafetler, uygun tip yangin sondiirticiiler vb.).

6. Secimi ve kullanimi yetkinlik gerektiren nitelikli KKD’lerin adaylar tarafindan se¢imi ve kullanimi
sinav esnasinda 6lciilmeli ve degerlendirilmelidir. (Orn: Yiiksekte calisma kemerinin giyilmesi ve
kullanim sekli, dogru kaynak eldiveni, gaz maskesi/toz maskesi se¢imi, kaynak maskesinin kullanim
sekli, maden teghizatinin giyilmesi vb.).

7. Senaryo geregi sinavda kullanilmasi gereken ancak sinav alaninin fiziki kosullart nedeniyle,
kullanilmas1 gerekmeyen (emniyet kemeri, kulaklik, toz maskesi vb.) KKD’lerin adaylar tarafindan
dogru ve uygun giyildigi/kullanildig1 degerlendirici tarafindan kontrol edildikten sonra adaylarin ilgili
KKD’leri sinav boyunca kullanmalari zorunlu degildir.

8. KKD’lerin kullanimina iliskin farkindalik yaratmak ve KKD’lerin etkin kullanilmasini saglamak
amaciyla sinav dncesinde adaylara KKD kullanimi hakkinda bilgilendirme yapilabilir. (Ornegin
emniyet kemerinin nasil giyilecegi hakkinda bilgi verilmesi vb.)

9. Performansa dayali sinavlarda kullanilacak sinav senaryosu/projesinde; proje ve varsa eklerine ait
0zgiin dokiiman numarasi-kodu, sinav siiresi, projenin/senaryonun kag¢ aday i¢in hazirlandigi ve
projede/senaryoda her adayin esit degerlendirilmesini saglayacak sekilde yapilan is boliimii
belirtilmelidir.

10. Bir degerlendirici asagidaki sartlart saglamak kosuluyla bir giin icerisinde en fazla 16 adayin
performans sinavinda gorevlendirilebilir. Ancak degerlendiricinin bir giin igerisinde, sinavinda
gorevlendirilecegi aday sayisi 8 adayin iizerinde ise (8 hari¢) Gelisim Test Belgelendirme tarafindan
kamera ¢ekimi, sinav ortaminin diizenlenmesi, kontroliiniin saglanmasi ve benzeri gorevlerin saglikli
yapilmasi i¢in degerlendiricinin yaninda en az bir gdozetmen gorevlendirilir.

a) Ek-2 Performans Sinavlari Grup Halinde Yapilan Ulusal Yeterlilikler Listesinde yer alan ulusal
yeterliliklerde, degerlendirici ayni proje lizerinde es zamanli olarak tabloda belirtilen en fazla kisi
sayis1 kadar kisinin sinavini yapabilir.

c¢) Grup halinde yapilan simavlarda siav senaryolar1 her bir adaya esit sekilde paylastiriimali, bu
durum senaryoda agikga belirtilmeli, is paylasimi her aday i¢in tiim beceri ve yetkinlik ifadelerini
Olcecek ve diger adaylarin performansini etkilemeyecek sekilde olusturulmalidir. Degerlendirici
tarafindan is paylasimu etkin bir sekilde uygulanmalidir. Senaryodaki gérev dagilimima uygun calisma
yapilmamasi halinde degerlendiricinin her adayin sadece sorumlu oldugu isleri yapmasi gerektigini
hatirlatmas1 gerekmektedir.

¢) Grup halinde yapilan sinavlarda 1 adayin sinav diginda kalmasi halinde (sinava katilim
saglamamasi, sinavdan ¢ikarilmasi, sinavdan zaruri ya da kendi sebeplerince ayrilmasi) ilgili kisinin
yapacagi gorevler kalan adaylara paylastirilir veya yardimci personel gorevlendirilerek, 6lgme-
degerlendirme yapilmadan, adayin yapacagi islemlerin tamamlanmasi saglanir. Smav siiresi bu
duruma gore arttirtlir. Yapilamadigi hallerde ise sinav iptal edilir.

d) Ulusal yeterliliklerde tanimlanan basarim 6lgiitlerinin, beceri ve yetkinlik ifadelerinin sinav siireci
boyunca degerlendirici tarafindan ayrintili takip edilmesi, sinav esnasinda degerlendiricinin adaya
sozlii olarak soru iletmesi ve/veya adayin bulgularini sézlii olarak ifade etmesi gereken durumlarda
degerlendirici ayn1 anda sadece 1 aday1 degerlendirir. Bu gibi durumlarda es zamanli degerlendirme
veya grup halinde sinav yapilamaz.

e) Ilgili ulusal yeterliliklerde aksi belirtilmedikce, Ek1 Performans Smavlar: Grup Halinde Yapilan
Ulusal Yeterlilikler Listesinde yer almayan ulusal yeterliliklerde, adaylarin performanslarinin
birbirinden etkilenmemesini saglayacak sinav ortaminin olusturulmasi ve etkin, gegerli bir 6l¢me ve
degerlendirme yapilmasi sartiyla bir degerlendirici es zamanli olarak en fazla 3 aday1 degerlendirebilir.
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11. Degerlendirici beceri ve yetkinlik ifadelerini puanlamak i¢in ya da is saglig1 ve giivenligi agisindan
risk olusturabilecek bir durumun s6z konusu olup olmadigini kontrol etmesi gerektiginde bir sonraki
adima gecilmeden dnce dl¢iim ve kontrol amagh adayin sinavina ara verdirebilir. Is saglhigi ve
giivenligi acgisindan riskli gérdiigii durumlarda sinava devam edilmesine izin vermez.

12. Adaylara performans smavi esnasinda sadece performans sinavi kontrol listesinde yer alan ve
yapilandirilmis (cevaplari belirlenmis) sozlii sorular sorulabilir. Adayin agiklama yapmasi gereken
islem basamaklar1 var ise performans sinav kontrol listesinde yer almak sart1 ile degerlendirici
adaydan agiklama yapmasini isteyebilir.

13. Sinav senaryolarinin sinavin uygulanacagi sinav alanina (gezici ya da sabit sinav merkezi) uygun
olarak hazirlanmig ve onaylanmis olmasi gerekir.

14. Sinav alaninda senaryoya uygun olarak sinirlarin belirlenmesi ve sinavin bu sinirlar dahilinde
gerceklestirilmesi esastir. Sinav baslangicindan 6nce adaylarin sinav alani, senaryo ve senaryodaki
cizimin sinav alanindaki karsiligr ile ilgili agik¢a bilgilendirilmesi gerekir.

15. Adaylara basvuru siirecinde ulusal yeterlilikte kritik adim tanimlandig1 (varsa) ve sinavdan yeterli
puan alsa dahi, kritik adimlardan basarili olunmamasi halinde sinavdan basarisiz sayilacagi hususunda
bilgilendirme yapilmalidir. Bagvuru siirecinde uygulama sinavi kontrol formunda yer alan ancak aday1
basarili olacak sekilde yonlendirmeyen, sadece islem adimlarini igeren bir dokiiman aday ile
paylasilabilir. Ancak adaya sinav esnasinda kritik adimlar1 gosteren bir dokiiman, talimat vb.
verilemez. Adaylara verilen senaryo, proje, is emri vb. dokiimanlarda yer alan ifadeler islem
basamaklarini icermemelidir. Adayin gergeklestirecegi islem sirasini hatirlatan ve/veya aday1
yonlendiren ifadeler yer almamalidir. Adaya verilen s6z konusu dokiimanlar genel hazirlanmalidir.

16. Sinavlarda adaylarin kullanmasi gereken techizatlardan gerekli goriilenlerin tizerinde kullanim
talimatlar1 bulundurulur. fhtiyag durumunda adaylara ilgili teghizatin kullanimu ile ilgili 6n bir
bilgilendirme yapilir.

17. 1’den ¢ok adayla gergeklestirilen sinavlara ait goriintii kayitlarinda rahatca taninmalarini saglamak
amaciyla adaylar, degerlendiriciler ve diger Gelisim Test Belgelendirme gorevlileri sinav boyunca sirt
numarasi, yaka karti, vb. tanitict materyal kullanilmalidir.

18. Senaryo geregi uygulama simavinda yardimci bir eleman, oyuncu vb. kullanilmas: gerekiyor ise bu
kisilerin gorevlerini sinav senaryosuna ve sinav kurallarina uygun olarak yapmasi saglanmalidir.

19. Uygulama simav1 kontrol listelerinde adayin ulusal yeterlilikte yer alan BY ifadelerinin
hangilerinden basar1 saglayip saglamadigi takip edilir. Kritik adimlara sifir ya da tam puan verilir. Alt
kiritlimlari belirlenmis olan ve kritik olmayan adimlarda pargali puan verilebilir. Kontrol listesinde yer
alan adimlarin puanlanmasinda her bir adimin islem agirlig1 dikkate alinmalidir.

20. Adayin kritik adimdan itiraza agik olmayacak kadar belirgin sekilde basarisiz olmasi ve sinavin
kalaninda geriye donerek diizeltilmesi miimkiin olmadigi durumda adaya kritik adimdan basarisiz
oldugunun belirtilmesi ve sinava devam edip etmemesinin tercihinin adaya birakilmasi esastir.

a) Aday sinavinin sonlandirilmasini kabul ederse, degerlendirici kameraya “... kimlik numarali ...
isimli aday simavina katildigi ... ulusal yeterliligin... kritik adimin yerine getirmemis ve bu adimi
gergeklestirmedigi icin sinavdan basarisiz oldugu kendisine bildirilmistir. Adaya sinava devam etmek
isteyip istemedigi sorulmus ve aday simavi sonlandirmayt tercih etmistir.” agiklamasini okuduktan
sonra gerekli diger tedbirleri de alarak adayin sinavini sonlandirir.

b) Adayin sinava devam etmek istemesi halinde degerlendirici sinavi devam ettirir.

¢) Degerlendirici ve siav gorevlilerinin sézlii ve/veya fiziksel siddete ugrama ihtimalinin olmasi ya
da smavin giivenli bir sekilde devaminin miimkiin olmayacagi durumlarda tutanak tutmak sart1 ile
adaya kritik adimdan basarisiz oldugu bilgisi verilmeksizin smava devam edilebilir. Bu kapsamda
yapilacak degerlendirme sorumlulugu sinav gorevlilerine aittir.

21. Performans siavlarinda kullanilan senaryo/proje ve teknik dokiimanlar ile varsa nihai ¢iktiya
iliskin (kaynak parcasi, liretilen iiriin vb.) fotograflar aday dosyasinda ya da smav evraklariyla birlikte
siav dosyasinda muhafaza edilir. Proje ve senaryolarin ebatlar1 veya formatlar1 nedeniyle dosyalarda
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muhafazasinin miimkiin olmadigi durumlarda sadece referans numaralarina atif yapilmasina da izin
verilmektedir.

22. Performans smavlariin, sinav gorevlileri ile adaylarin konforunu olumsuz etkileyecek kadar uzun
stirmesi halinde sinavlara ara verilebilir. Ara verilen saatin, ara siiresinin ve ara bittikten sonra aranin
tamamlanip sinava devam edildigi saatin kamera karsisinda belirtilmesi gerekmektedir. Verilen ara
boyunca sinav alanina miidahale edilmemesi ve sinav giivenligine yonelik siiphe olugturmamasina
iligskin gerekli onlemler alinmali ve kamera kayitlar1 devam ettirilmelidir. Ara boyunca kamera
kayitlarinin devam etmemesine yonelik 6zel durumlar i¢in Kurumdan resmi yazi ile uygunluk alinmasi
gerekir.

23. Diger ortamlardan giivenlik seridi ile ayrilmis smav alaninda goriiniirliik materyali ve siav alani
uyart levhalar Sekil-2’deki 6rnege uygun olarak konumlandirilabilir. Bir aksiyon kamerasi bir sabit
kamera kullanilacaktir.
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Sinavlar ilgili programa/yeterlilige uygun sekilde gergeklestirilir. Sinavlar MYK ’ya bildirilen
yer, tarih ve saatte MYK Teorik ve Performansa dayali Sinavlar i¢in Uygulama Sinav Rehberi ‘ nde
belirtildigi sekilde gerceklestirilir. Sinavlar tim adaylara ayni sartlarda ve seviyede uygulanir,
tarafsizligi tehlikeye diisiirebilecek uygulamalardan sakinilir.

ILGILI DOKUMANLAR:

Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

Sinav anketi

Personel Performans Degerlendirme Prosediirii
Aday Listesi Formu

Simav Giris Belgesi Formu

Teorik Smav Kontrol Formu

Performans Sinav Kontrol Formu

Sinav Tutanak Formu

Sinav Zarfi

Smav Merkezi Hizmet Alim S6zlesmesi
Performans Sinavi Degerlendirme Formu
Mgili Ulusal Yeterlilikler
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REVIZYON TARIHCESI
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verilmistir,

Adaylara uygulanacak anket uygulamast ve Ol¢me degerlendirme
komisyonu tarafindan gergeklesen toplant1 sonucunda 1 sabit kamera 1
aksiyon kamera olacak sekilde sinavlarin yapilmasi gerektigi hususuna yer

03

18.10.2023

daha detayli bir sekilde yer vererek giincellemistir.

Kalite Yoneticisi, MYK Teorik ve Performansa Dayali Smavlar Igin
Uygulama Rehberi dogrultusunda Kurulusun Yiikiimliiliikleri, adaylarin
uymast gereken kurallar, teorik ve performansa yonelik sinav kurallariin
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